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INTRODUCCION

La Biblioteca del Studium Especialidades A.C. es un espacio fundamental para el desarrollo académico,
la investigacion y la formacion integral de la comunidad universitaria. Como centro de recursos de
informacidn, su mision es proporcionar acceso a materiales bibliograficos, herramientas tecnoldgicas
y servicios especializados que apoyen las actividades de enseiianza, aprendizaje y generacién de
conocimiento. Para garantizar su correcto funcionamiento y asegurar un ambiente adecuado para
todos los usuarios, es necesario establecer normas claras que regulen su uso.

El presente reglamento tiene como objetivo definir los derechos y responsabilidades de los usuarios,
asi como las politicas de acceso, uso y conservacién de los recursos tanto fisicos como virtuales. Estas
disposiciones buscan fomentar el respeto a los derechos de autor, promover el uso ético de la
informacién y mantener un ambiente ordenado y propicio para el estudio y la investigacion.

Este documento es de observancia obligatoria para todos los miembros de la comunidad universitaria

y visitantes autorizados. Su cumplimiento asegura que la biblioteca continte siendo un espacio de
excelencia académica, en beneficio de todos sus usuarios.
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REGLAMENTO DE USO DE BIBLIOTECA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo del Reglamento

El presente reglamento tiene como objetivo regular el uso de los servicios y recursos de la
Biblioteca del Studium Especialidades A.C., tanto en su modalidad fisica como virtual, con el
fin de garantizar un ambiente adecuado para el estudio, la investigacién y el acceso a la
informacidn, en cumplimiento de las normativas institucionales y legales vigentes.

Articulo 2. Ambito de Aplicacién

Este reglamento es de observancia obligatoria para todos los usuarios de la biblioteca,
incluyendo:

e Estudiantes de pregrado, posgrado y educacién continua.
e Profesores e investigadores.

e Personal administrativo de la universidad.

e Visitantes autorizados.

Articulo 3. Mision de la Biblioteca

La biblioteca tiene como misidén apoyar el desarrollo académico y cientifico de la comunidad
universitaria, proporcionando acceso a recursos bibliograficos, tecnoldgicos y servicios de
informacidn de calidad, en un ambiente que promueva el respeto, la responsabilidad y el
cumplimiento de las normativas institucionales y legales.

Articulo 4. Principios Rectores
La biblioteca se rige por los siguientes principios:

e Acceso equitativo: garantizar el acceso a los recursos y servicios a todos los usuarios,
sin discriminacion.

e Respeto a los derechos de autor: promover el uso ético y legal de los recursos
bibliograficos y digitales.

e Responsabilidad: fomentar el cuidado y uso adecuado de los materiales, equipos e
instalaciones.

e Confidencialidad: proteger la privacidad de los usuarios en el uso de los servicios de
la biblioteca.
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Articulo 5. Definiciones

Para los efectos de este reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

Biblioteca fisica: espacio fisico que alberga colecciones impresas, equipos
tecnoldgicos y areas de estudio.

Biblioteca virtual: plataforma en linea que proporciona acceso a recursos digitales,
bases de datos y servicios electrdnicos.

Usuario: persona autorizada para utilizar los servicios de la biblioteca.

Recurso bibliografico: material impreso o digital disponible para consulta o
préstamo.

Derechos de autor: proteccion legal que otorga al autor o titular de una obra el
control sobre su uso y distribucién.

Articulo 6. Responsabilidades de los usuarios

Los usuarios de la biblioteca tienen las siguientes responsabilidades:

Respetar las normas establecidas en este reglamento.

Hacer un uso adecuado de los recursos, instalaciones y equipos.

Cuidar y devolver en buen estado los materiales prestados.

Respetar los derechos de autor y las licencias de uso de los recursos digitales.
Mantener un comportamiento respetuoso y colaborativo con otros usuarios y el
personal de la biblioteca.

Articulo 7. Modificaciones al reglamento

Cualquier modificacion a este reglamento sera aprobada por las autoridades universitarias
competentes y comunicada a la comunidad académica con al menos 15 dias de anticipacion
a su entrada en vigor.

Articulo 8. Aceptacidn del reglamento

El uso de los servicios de la biblioteca implica la aceptacién y el compromiso de cumplir con
las disposiciones establecidas en este reglamento.

CAPITULO Il
ACCESO Y USO DE LA BIBLIOTECA

Articulo 9. Requisitos de Acceso

Para acceder a los servicios de la biblioteca, los usuarios deben cumplir con los siguientes
requisitos:

REGLAMENTO DE USO DE BIBLIOTECA 5



P
= UM

STUDIUM ESPECIALIDADES A.C. s
I

9.1. Estudiantes y personal de la institucion: presentar credencial universitaria
vigente al ingresar a la biblioteca fisica o introducir datos de acceso proporcionados
por la institucidn para ingresar a la plataforma virtual.

9.2. Visitantes externos: solicitar autorizacion previa en la direccidn de la biblioteca,
presentando identificacién oficial y justificando el motivo de la visita.

Articulo 10. Horarios de atencidon
10.1. Biblioteca Fisica:

e Lunes aviernes: 8:00 a 20:00 horas.
e Sabados: 9:00 a 14:00 horas.
e Domingos y dias festivos: Cerrada.

10.2. Biblioteca Virtual:

Acceso disponible las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana, a través de la
plataforma en linea.

Articulo 11. Normas de comportamiento en la biblioteca fisica

11.1. Silencio: mantener un ambiente silencioso para facilitar la concentracién vy el
estudio.

11.2. Orden y limpieza:

e Dejar los espacios de trabajo en las mismas condiciones en que se
encontraron.

e Depositar los residuos en los contenedores designados.

11.3. Uso de equipos:

e Utilizar los equipos de cdmputo, impresoras y fotocopiadoras de manera
responsable.

e Respetar los tiempos de uso establecidos cuando haya demanda.
11.4. Prohibiciones:

e Consumir alimentos o bebidas, excepto agua en envases cerrados.
e Fumar o ingresar con mascotas.
e Realizar actividades ajenas al estudio o la investigacion.

Articulo 12. Normas de uso de la Biblioteca Virtual

12.1. Acceso:
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e Utilizar exclusivamente las credenciales (usuario y contrasefia)
proporcionadas por Studium Especialidades A.C.
e Prohibido compartir credenciales con terceros.

12.2. Uso de recursos digitales:

e Consultar y descargar recursos digitales Unicamente para fines académicos y
personales.

e Respetar las licencias y restricciones de uso establecidas por los proveedores
de los recursos.

12.3. Prohibiciones:

e Realizar descargas masivas o automatizadas de recursos digitales.
e Alterar, copiar o distribuir contenidos protegidos por derechos de autor sin
autorizacion.

e Intentar acceder a areas restringidas de la plataforma o realizar actividades
de hackeo.

Articulo 13. Préstamo de material bibliografico
13.1. Préstamo a domicilio:

e Libros: préstamo por 7 dias, renovable por un periodo igual, siempre que no
existan reservas.

e Revistas y material especial: Consulta en sala, con posibilidad de préstamo
nocturno bajo condiciones especificas.

13.2. Devolucién: los materiales deben ser devueltos en la fecha establecida y en las
mismas condiciones en que fueron prestados.

Articulo 14. Sanciones por Incumplimiento

El incumplimiento de las normas establecidas en este capitulo dara lugar a sanciones, que
pueden incluir:

e Amonestacion verbal o escrita.

e Suspensiéon temporal del acceso a los servicios de la biblioteca.
e Aplicacién de multas por dafios o pérdidas de materiales.

e Denuncia ante las autoridades competentes en casos graves.
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CAPITULO 1lI

POLITICAS DE USO DE RECURSOS DIGITALES Y PROTECCION DE DERECHOS
DE AUTOR

Articulo 15. Objetivo

El presente capitulo establece las normas para el uso ético y legal de los recursos digitales
disponibles en la biblioteca virtual, garantizando el respeto a los derechos de autor y la
propiedad intelectual, conforme a la legislacidn nacional e internacional.

Articulo 16. Derechos de autor y propiedad intelectual
16.1. Respeto a la ley:

Los usuarios deben cumplir con lo establecido en la Ley Federal del Derecho de Autor
(publicada en el DOF el 24 de diciembre de 1996, con ultima modificacién el 1 de
julio de 2020) y otras normativas aplicables.

16.2. Prohibicion de uso indebido:

Queda prohibida la reproduccién, distribuciéon, modificaciéon o uso comercial de los
recursos digitales protegidos por derechos de autor, salvo en los casos permitidos
por la ley.

Articulo 17. Condiciones para la reproduccion o copia de recursos digitales

17.1. Uso permitido: la reproduccidn o copia parcial o total de recursos digitales solo
serd permitida si:

a) No esta expresamente prohibida por el titular de los derechos de autor.

b) Se realiza una sola vez y en un solo ejemplar, exclusivamente para uso
personal y sin fines de lucro.

¢) Su finalidad es académica y no comercial, siempre que no se utilice para
venta, distribucion o cualquier transaccion onerosa, directa o
indirectamente.

17.2. Limitaciones: no se permite la descarga masiva o automatizada de recursos
digitales, ni su almacenamiento en dispositivos no autorizados.

Articulo 18. Uso de software y licencias

18.1. Software autorizado: solo se permite el uso de software instalado y autorizado
por la biblioteca.
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18.2. Prohibicién de instalacion de software sin licencia: queda estrictamente
prohibida la instalacién de software sin licencia en los equipos de la biblioteca o en
cualquier dispositivo conectado a la red universitaria.

18.3. Responsabilidad del usuario: el usuario es responsable de utilizar el software
conforme a las licencias adquiridas por Studium Especialidades A.C. y de no realizar
copias no autorizadas.

Articulo 19. Prohibicidon de acceso no autorizado y hackeo

19.1. Integridad del sistema: se prohibe cualquier intento de hackeo, manipulacion
0 acceso no autorizado a los sistemas de la biblioteca, incluyendo la plataforma
virtual, bases de datos, redes y equipos informaticos.

19.2. Sanciones: el incumplimiento de esta norma sera considerado una falta grave
y serd sancionado con la suspension inmediata del acceso a los servicios de la
biblioteca, ademas de las acciones legales correspondientes.

Articulo 20. Uso de bases de datos y recursos electrénicos

20.1. Acceso Autorizado: las bases de datos y recursos electrénicos estan disponibles
exclusivamente para usuarios autorizados, quienes deben utilizarlos conforme a las
licencias y normativas establecidas por los proveedores.

20.2. Prohibiciones:

e Compartir credenciales de acceso con terceros.

e Realizar descargas masivas o uso excesivo que afecte el funcionamiento de
las plataformas.

e Utilizar los recursos para fines comerciales o no académicos.

Articulo 21. Sanciones por incumplimiento

21.1. Tipos de sanciones: el incumplimiento de las politicas establecidas en este
capitulo dara lugar a sanciones, que pueden incluir:

a) Amonestacion escrita.

b) Suspension temporal o permanente del acceso a los servicios de la
biblioteca.

c) Denuncia ante las autoridades competentes en caso de violaciones graves
a la Ley Federal del Derecho de Autor o a las normativas de propiedad
intelectual.

REGLAMENTO DE USO DE BIBLIOTECA 9



P
= UM

STUDIUM ESPECIALIDADES A.C. s
I

21.2. Responsabilidad civil o penal: en casos graves, Studium Especialidades A.C. se
reserva el derecho de tomar las acciones legales necesarias para proteger sus
recursos y garantizar el cumplimiento de las normativas.

Articulo 22. Concientizacion y capacitacion

22.1. Talleres y materiales: la biblioteca ofrecera talleres, guias y materiales
informativos para concientizar a los usuarios sobre la importancia del respeto a los
derechos de autor y el uso ético de los recursos digitales.

22.2. Responsabilidad del usuario: Los usuarios son responsables de informarse
sobre las normativas aplicables y de utilizarlas como guia para su conducta dentro
de la biblioteca.

Articulo 23. Disposiciones finales

23.1. Interpretacién y aplicacién: cualquier duda o situacidn no prevista en este
capitulo sera resuelta por el personal de la biblioteca, en coordinacion con las
autoridades universitarias y conforme a la legislacion vigente.

23.2. Aceptacidn: el uso de los servicios de la biblioteca implica la aceptacién y el
compromiso de cumplir con las politicas establecidas en este capitulo.

CAPITULO IV
SANCIONES Y MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Articulo 24. Objetivo

Establecer las sanciones y medidas disciplinarias aplicables a los usuarios que incumplan las
normas establecidas en este reglamento, con el fin de garantizar el respeto y la convivencia
en la biblioteca.

Articulo 25. Tipos de infracciones

25.1. Leves:

e Retraso en la devolucion de materiales.
e Uso inadecuado de los espacios o equipos.
e Comportamiento disruptivo que afecte el ambiente de estudio.

25.2. Graves:

e Dafio o pérdida de materiales bibliograficos o equipos.
e Incumplimiento de las politicas de derechos de autor.
e Acceso no autorizado a sistemas o recursos digitales.
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e Reincidencia en infracciones leves.
Articulo 26. Sanciones aplicables
26.1. Para infracciones leves:

e Amonestacion verbal o escrita.
e Suspension temporal del acceso a los servicios de la biblioteca (hasta 7 dias).

26.2. Para infracciones graves:

e Suspension temporal del acceso a los servicios de la biblioteca (hasta 30 dias).
e Reposicion del material dafado o perdido.
e Denuncia ante las autoridades competentes en casos de violaciones a la ley.

Articulo 27. Proceso de aplicacion de sanciones

27.1. Notificacién: el usuario sera notificado por escrito de la infraccion cometida y
la sancidn correspondiente.

27.2. Derecho a defensa: el usuario tendra derecho a presentar su descargo ante el
personal de la biblioteca en un plazo maximo de 3 dias habiles.

Articulo 28. Resolucion Final

La direccion de la biblioteca emitird una resolucion definitiva, la cual serd inapelable.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 29. Modificaciones al reglamento

29.1. Actualizacién: cualquier modificacién a este reglamento serd aprobada por las
autoridades universitarias competentes y comunicada a la comunidad académica
con al menos 15 dias de anticipacién a su entrada en vigor.

29.2. Publicacion: el reglamento y sus actualizaciones estaran disponibles en la
pagina web de la biblioteca y en los espacios fisicos de la universidad.

Articulo 30. Vigencia

Este reglamento entrard en vigor a partir de su publicacidon y serd aplicable a todos los
usuarios de la biblioteca.
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