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MANUAL DE USO DE BIBLIOTECA VIRTUAL 

STUDIUM ESPECIALIDADES A.C. 

INTRODUCCIÓN 
 
El presente Manual de Uso de la Biblioteca Virtual del Studium Especialidades A.C. tiene como objetivo 
brindar una guía clara y detallada para el acceso, navegación y aprovechamiento de los recursos 
digitales disponibles en nuestra plataforma. Esta biblioteca virtual ha sido diseñada como un espacio de 
apoyo académico y profesional, especialmente dirigido a los estudiantes de las diferentes 
especialidades que oferta la institución, ofreciendo acceso a una colección actualizada y rigurosamente 
seleccionada de artículos científicos, libros especializados, revistas académicas y bases de datos de 
relevancia en el campo. 
 
A través de este manual, se proporcionan instrucciones precisas para facilitar la interacción con la 
plataforma, desde el ingreso inicial hasta la utilización de herramientas avanzadas, como filtros, 
agrupación y clasificación de recursos. Asimismo, se incluye información fundamental sobre los 
derechos de autor y las responsabilidades que conlleva el uso de los recursos digitales, con el fin de 
garantizar un manejo ético y conforme a la normativa institucional. 
 
Este documento está dirigido tanto a usuarios nuevos como a aquellos con experiencia previa en el uso 
de bibliotecas virtuales, con el propósito de optimizar su experiencia y maximizar el beneficio de los 
servicios ofrecidos.  
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MANUAL DE USO DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL 

 

1. Presentación 

La Biblioteca Virtual del Studium Especialidades A.C. es un espacio diseñado para apoyar la 

formación académica y profesional con recursos digitales de alta calidad. Esta plataforma 

ofrece acceso a una amplia variedad de materiales, como artículos científicos, libros 

especializados, revistas académicas y bases de datos actualizadas, todos cuidadosamente 

seleccionados para fortalecer el aprendizaje y desarrollo como especialista en las diversas 

áreas de la odontología que ofrece nuestra institución. 

La biblioteca es una herramienta esencial para complementar los estudios, investigaciones 

y práctica profesional, brindando información confiable y actualizada en el campo de la 

odontología y áreas afines. 

El uso de la Biblioteca Virtual se rige por el Reglamento de Uso de la Biblioteca de Studium 

Especialidades A.C., el cual establece las normas y responsabilidades para garantizar un 

acceso ético y legal a los recursos digitales. Recomendamos leer el reglamento completo 

disponible en el botón de acceso al ingresar en la plataforma para familiarizarte con los 

derechos y obligaciones como usuario. 

2. Requisitos de acceso 

Para acceder a la Biblioteca Virtual, se debe asegurar de contar con lo siguiente: 

• Conexión a Internet estable. 

• Navegador actualizado (recomendamos Google Chrome, Mozilla Firefox o Edge). 

• Credenciales de acceso proporcionadas por el instituto (en caso de ser requeridas). 

Para ingresar, simplemente visita la página web del instituto y selecciona la opción de la 

Biblioteca Virtual. Una vez dentro, podrás explorar todos los recursos disponibles de manera 

fácil y organizada. 

 

 

 

 

 

Figura 1. Acceso a la Biblioteca virtual de Studium Especialidades A.C. 
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3. Aviso de derecho de autor 

Al ingresar a la Biblioteca Virtual, encontrarás un aviso de derecho de autor que es 

importante leer y comprender. Este aviso establece que todos los recursos digitales 

disponibles (libros, artículos, revistas, bases de datos, etc.) están protegidos por leyes de 

propiedad intelectual y derechos de autor. Esto significa que: 

• Los recursos son de uso exclusivo para fines académicos y de investigación. 

• No está permitida la reproducción, distribución o uso comercial de los materiales sin 

autorización expresa. 

• Debes citar adecuadamente los recursos que utilices en tus trabajos académicos o 

investigaciones. 

Este aviso garantiza el respeto a los derechos de los autores y editoriales, al mismo tiempo 

que protege a los usuarios de un uso indebido de la información. 

 

Figura 2. Aviso de derechos de autor. 

 

4. Responsabilidades del usuario 

Como usuario de la Biblioteca Virtual, tienes las siguientes responsabilidades, establecidas 

en el Artículo 6 del reglamento: 

• Utilizar los recursos de manera ética y legal, respetando las normas de derecho de 

autor y del uso de los recursos digitales. 

• Cuidar y no compartir tus credenciales de acceso. 

• Citar correctamente los recursos utilizados en tus trabajos académicos. 

• Reportar cualquier problema técnico o uso indebido de la plataforma. 



 

5 
 

MANUAL DE USO DE BIBLIOTECA VIRTUAL 

STUDIUM ESPECIALIDADES A.C. 

El incumplimiento de estas responsabilidades puede resultar en la suspensión temporal o 

permanente de tu acceso a la biblioteca virtual. 

 

5. Interfaz de la Biblioteca Virtual 

5.1. Pantalla Principal 

Al ingresar a la Biblioteca Virtual, te encontrarás con la pantalla principal, diseñada para 

facilitar tu acceso a los recursos digitales. Esta pantalla incluye los siguientes elementos: 

a- Acceso a los recursos digitales por especialidad: Es el área central donde se muestran 

las opciones disponibles para explorar los recursos por cada especialidad. 

b- Botón de Reglamento: Ubicado del lado derecho de la pantalla, este botón te 

permite acceder al Reglamento de Uso de la Biblioteca para conocer las normas y 

responsabilidades que aplican al uso de los servicios. 

Figura 3. Interfaz de la Biblioteca Virtual. 

 

b 
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5.2. Navegación básica 

Para navegar en la Biblioteca Virtual, sigue estos pasos: 

5.2.1. Selecciona una Especialidad: haz clic en el botón correspondiente a tu área de 

estudio. 

5.2.2. Explora los recursos: una vez dentro de la especialidad, encontrarás tres 

secciones principales: 

• Bibliografía por asignatura: listados de libros y materiales recomendados 

para cada materia. 

• Bases de datos: acceso a colecciones especializadas de artículos, 

investigaciones y datos relevantes. 

• Revistas y portales: enlaces a publicaciones periódicas y portales 

académicos de alto impacto. 

5.2.3. Usa el buscador: si necesitas un recurso específico, utiliza la barra de búsqueda 

para encontrar materiales por título, autor o palabra clave. 

 

5.3. Opciones para explorar los recursos: 

5.3.1. Revisa la lista de materiales recomendados.  

5.3.2. Haz clic en el recurso para acceder a su contenido o descargarlo (si está 

permitido). 
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Figura 4. Vista de los listados por tipo de recursos: bibliografías por asignaturas y bases de datos. 
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Figura 5. Vista de los listados por tipo de recursos: revistas científicas, portales y repositorios externos. 

 
 

 

4.3. Consejos para una navegación eficiente 

• Los recursos digitales en la Biblioteca Virtual se organizan mediante tablas con 

herramientas que permite visualizar y manipular la información de manera 

dinámica, como se explica a continuación: 
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Tabla 1. Herramientas de visualización de la información en los listados de los diferentes recursos. 

HERRAMIENTAS PRINCIPALES 

ICONO FUNCIONES 

 

Si la tabla muestra demasiada información, se puede ocultar campos que no 
sean relevantes para la búsqueda. 
Haz clic en el ícono y deselecciona las columnas que no necesites. 

 Permite mostrar solo los recursos que cumplen con ciertos criterios. Por 
ejemplo, se puede filtrar por tipo clave de la asignatura, titulo, autor, editorial, 
entre otras. 
Para aplicar un filtro, haz clic en el ícono y selecciona los parámetros que 

deseas utilizar. 

 

Puedes ordenar los recursos de manera ascendente o descendente según 
criterios como fecha de publicación, título o autor. 
Haz clic en "Clasificar" y elige la columna y el orden que prefieras. 

 

Despliega el menú de opciones con una lista de funciones complementarias 
para gestionar el archivo, tales como imprimir la vista actual o descargar la 
información en formato CSV (u otros formatos disponibles). 

HERRAMIENTAS ADICIONALES 

 

Esta opción permite agrupar los recursos por categorías específicas, como 
asignatura, año, acceso, entre otros. 
Selecciona y elige la columna por la cual deseas organizar la información. 

 

Seleccionar altura de la fila: permite elegir el alto que mejor se adapte a una 
visibilidad que facilite la lectura del recurso. 

 
Permite realizar búsqueda por términos asociados al recurso. 

 

Exporta los datos de la visualización en un archivo de valores separados por 
comas (CSV), facilitando su apertura, análisis y manipulación en programas de 
hoja de cálculo como Microsoft Excel o Google Sheets. 

 

Permite enviar la visualización actual o el reporte directamente a una 
impresora conectada, o bien generar un archivo en formato PDF de la pantalla 
activa. 

 

• Guarda tus Recursos: si el recurso lo permite, crea una carpeta personal para guardar 

los materiales que más uses. 

• Consulta el Reglamento de Uso de la Biblioteca: antes de descargar o compartir 

recursos, asegúrate de cumplir con las normas establecidas en el Artículo 12 del 

reglamento. 
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Nota Final 

• La Biblioteca Virtual está diseñada para ser intuitiva y fácil de usar.  

• Si encuentras algún inconveniente o un enlace que no funciona, notifícanos 

enviando un correo a bibliotecavirtual@studium.mx. Lo resolveremos a la brevedad. 


