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INTRODUCCION

El presente Manual de Uso de la Biblioteca Virtual del Studium Especialidades A.C. tiene como objetivo
brindar una guia clara y detallada para el acceso, navegacion y aprovechamiento de los recursos
digitales disponibles en nuestra plataforma. Esta biblioteca virtual ha sido disefiada como un espacio de
apoyo académico y profesional, especialmente dirigido a los estudiantes de las diferentes
especialidades que oferta la institucién, ofreciendo acceso a una coleccién actualizada y rigurosamente
seleccionada de articulos cientificos, libros especializados, revistas académicas y bases de datos de
relevancia en el campo.

A través de este manual, se proporcionan instrucciones precisas para facilitar la interaccién con la
plataforma, desde el ingreso inicial hasta la utilizacién de herramientas avanzadas, como filtros,
agrupacion y clasificacion de recursos. Asimismo, se incluye informacion fundamental sobre los
derechos de autor y las responsabilidades que conlleva el uso de los recursos digitales, con el fin de
garantizar un manejo ético y conforme a la normativa institucional.

Este documento estd dirigido tanto a usuarios nuevos como a aquellos con experiencia previa en el uso

de bibliotecas virtuales, con el propdsito de optimizar su experiencia y maximizar el beneficio de los
servicios ofrecidos.
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MANUAL DE USO DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL

1. Presentacion

La Biblioteca Virtual del Studium Especialidades A.C. es un espacio disefiado para apoyar la
formacion académica y profesional con recursos digitales de alta calidad. Esta plataforma
ofrece acceso a una amplia variedad de materiales, como articulos cientificos, libros
especializados, revistas académicas y bases de datos actualizadas, todos cuidadosamente
seleccionados para fortalecer el aprendizaje y desarrollo como especialista en las diversas
areas de la odontologia que ofrece nuestra institucion.

La biblioteca es una herramienta esencial para complementar los estudios, investigaciones
y practica profesional, brindando informacién confiable y actualizada en el campo de la
odontologia y areas afines.

El uso de la Biblioteca Virtual se rige por el Reglamento de Uso de la Biblioteca de Studium
Especialidades A.C., el cual establece las normas y responsabilidades para garantizar un
acceso ético y legal a los recursos digitales. Recomendamos leer el reglamento completo
disponible en el botén de acceso al ingresar en la plataforma para familiarizarte con los
derechos y obligaciones como usuario.

2. Requisitos de acceso
Para acceder a la Biblioteca Virtual, se debe asegurar de contar con lo siguiente:

e Conexion a Internet estable.
e Navegador actualizado (recomendamos Google Chrome, Mozilla Firefox o Edge).
e Credenciales de acceso proporcionadas por el instituto (en caso de ser requeridas).

Para ingresar, simplemente visita la pagina web del instituto y selecciona la opcién de la
Biblioteca Virtual. Una vez dentro, podras explorar todos los recursos disponibles de manera
facil y organizada.

Figura 1. Acceso a la Biblioteca virtual de Studium Especialidades A.C.

studium.mx/derechos-auto
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3. Aviso de derecho de autor

Al ingresar a la Biblioteca Virtual, encontraras un aviso de derecho de autor que es
importante leer y comprender. Este aviso establece que todos los recursos digitales
disponibles (libros, articulos, revistas, bases de datos, etc.) estan protegidos por leyes de
propiedad intelectual y derechos de autor. Esto significa que:

e Los recursos son de uso exclusivo para fines académicos y de investigacion.

o No esta permitida la reproduccién, distribucién o uso comercial de los materiales sin
autorizacion expresa.

e Debes citar adecuadamente los recursos que utilices en tus trabajos académicos o
investigaciones.

Este aviso garantiza el respeto a los derechos de los autores y editoriales, al mismo tiempo
gue protege a los usuarios de un uso indebido de la informacién.

Figura 2. Aviso de derechos de autor.
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CJ Studium INICIO ESPECIALIDADES BIBLIOTECA VIRTUAL CONTACTO

Aviso de Derechos de Autor

*» Toda reproduccion, copia parcial o total de los recursos bibliograficos de la institucion debera respetar lo establecido en la Ley Federal del
Derecho de Autor, publicada en el DOF el 24 de diciembre de 1996 y la Gltima medificacién realizada el 01 de julio de 2020 y reglamentaciones
vigentes que emanen de la Constitucion Politica Mexicana.

» En ese sentido, la reproduccion o copia total o parcial sera posible siempre que: a) ella no esté prohibida, b) se realice una sola vez y en un solo|
ejemplar, para uso personal y sin fines de lucro de su requirente, y ¢) su objeto sea académico, a condicion de que tal utilizacién se haga
conforme a dichos usos y que la misma no sea objeto de venta u otra transaccion a titulo oneroso, ni tenga directa o indirectamente fines de
lucro.

CONTINUAR

4. Responsabilidades del usuario

Como usuario de la Biblioteca Virtual, tienes las siguientes responsabilidades, establecidas
en el Articulo 6 del reglamento:

e Utilizar los recursos de manera ética y legal, respetando las normas de derecho de
autor y del uso de los recursos digitales.

e Cuidar y no compartir tus credenciales de acceso.

e Citar correctamente los recursos utilizados en tus trabajos académicos.

e Reportar cualquier problema técnico o uso indebido de la plataforma.

MANUAL DE USO DE BIBLIOTECA VIRTUAL 4
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El incumplimiento de estas responsabilidades puede resultar en la suspension temporal o
permanente de tu acceso a la biblioteca virtual.

5. Interfaz de la Biblioteca Virtual
5.1. Pantalla Principal

Al ingresar a la Biblioteca Virtual, te encontraras con la pantalla principal, disefiada para
facilitar tu acceso a los recursos digitales. Esta pantalla incluye los siguientes elementos:

a- Acceso alosrecursos digitales por especialidad: Es el area central donde se muestran
las opciones disponibles para explorar los recursos por cada especialidad.

b- Botdn de Reglamento: Ubicado del lado derecho de la pantalla, este botén te
permite acceder al Reglamento de Uso de la Biblioteca para conocer las normas y
responsabilidades que aplican al uso de los servicios.

Figura 3. Interfaz de la Biblioteca Virtual.

CD Studium INICIO ESPECIALIDADES BIBLIOTECA VIRTUAL CONTACTO

Recursos digitales

Accede a nuestra Biblioteca Virtual, un espacio disenado para
apoyar tu formacién con recursos digitales de alta calidad.
Encuentra articulos cientificos, libros especializados, revistas
académicas y bases de datos actualizadas, todo a tu disposicion
para fortalecer tu aprendizaje y desarrollo como especialista en
odontologia.

MANUAL DE USO

Accede los recursos digitales por Especialidad:

S

Especialidad en Ortodoncia

specialidad en Periodoncia
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5.2. Navegacidn basica

Para navegar en la Biblioteca Virtual, sigue estos pasos:

5.2.1. Selecciona una Especialidad: haz clic en el botdn correspondiente a tu area de
estudio.
5.2.2. Explora los recursos: una vez dentro de la especialidad, encontrards tres
secciones principales:
e Bibliografia por asignatura: listados de libros y materiales recomendados
para cada materia.
e Bases de datos: acceso a colecciones especializadas de articulos,
investigaciones y datos relevantes.
e Revistas y portales: enlaces a publicaciones periddicas y portales
académicos de alto impacto.
5.2.3. Usa el buscador: si necesitas un recurso especifico, utiliza la barra de busqueda
para encontrar materiales por titulo, autor o palabra clave.

5.3. Opciones para explorar los recursos:

5.3.1. Revisa la lista de materiales recomendados.
5.3.2. Haz clic en el recurso para acceder a su contenido o descargarlo (si esta
permitido).

MANUAL DE USO DE BIBLIOTECA VIRTUAL 6
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Figura 4. Vista de los listados por tipo de recursos: bibliografias por asignaturas y bases de datos.
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Studium

Especialidades Odontologicas

S

Bibliografia por asignatura

&® 1campooculto = Filtro [ Grupo T Clasificar 21 Q
) Clave Asignatura Titulo Archivo Autor Editorial Afio Acceso
1 EC0101 ANATOMIA DE CABEZAY ... Atlas de anatomia humana, Osteologia de la cabeza. Arnoldo Hernandez Universidad de Chile 2023 Open Access
osea Caldera
2 E00103 OCLUSION Guia de practica clinica para la prevencién y manejo de. Laura Ceballos Garcia, RCOE, 26(4):119-145 2021 Open Access
las lesiones de mancha blanca asociadas al tratamient... Ascension Vicente ...
3 E00104 ORTODONCIA Y ORTOPED... = Prediccion de la retencién de caninos maxilares en_ b Verénika Cabeza Maria, Revista Odus 2023 Open Access
pacientes en crecimiento mediante el uso de diferent... Luz Daniela Rodriguez, ... ~ Cientifica, 24(2): 159...
4 E00104 | ORTODONCIA Y ORTOPED... ' Ortodoncia Basica: Guia de Laboratorio. Universidad Continental  Universidad 2023 Open Access
de Pert Continental de Per
5 EO0206  FISIOLOGIA Y PATOLOGIA ...  Prevention and of Periodontitis Yorimasa Ogata and MDPI Books 2021 Open Access
Kenichi Imai (Ed.)
6 EQ0207 INMUNOLOGIA Manual de Laboratorio de Inmunelogfa Clinica Marroguin, R.; Universidad 2020 Open Access
Flores, M,;... Auténoma de México
7 E00208  TECNICAS QUIRURGICAS ... Clinical Qutcomes and Innovations in Oral and Sung-Kiang Chuang (Ed) ~ AME Publishing 2024 Open Access
Maxillofacial Surgery. SERIE Company
102 registros
* 1 Airtable ™ Ver la versién més grande
Bases de Datos
& Ocultar campos = Filtre  [E Grupo U1 Clasificar 21 Q
) Clave Nombre de la BD Descripcion Breve
1 BDO1 Lippincott Lippincott es una base de datos que se especializa en la publicacion de contenido relacionado con la salud y
la medicina. Ofrece acceso a una amplia gama de recursos, incluyendo revistas cientificas, libros y otros ..
2 BDO2 Latindex Sistema Regional de Informacién en linea para Revistas Cientificas de América Latina, el Caribe, Espaiia y
Portugal
3 BDO3 Portal Regional de la Bibli El Portal Regional de la BVS es el espacio de integracion de fuentes de informacion en salud que promueve la
Salud, Ortodoncia democratizacion y ampliacién del acceso a la informacién cientifica y técnica en salud en AL&C. Es ...
4 BDO4 INFOMED: Ortodoncia, Portal de La seccion de ortodoncia del portal de especialidades de salud de Cuba ofrece una seleccion de bases de
Especialidades de Salud, Cuba. datos y herramientas de busqueda especializadas en ortodoncia.
5 BDO5 BMC Oral Health BMC Oral Health es un sistema de acceso abierto a articulos cientificos sobre todos los aspectos de la salud
oral respecto a la prevencion, el diagnastico y el tratamiento de los trastornos de la boca, los dientes y las ...
6 BDOG6 Cochrane Biblioteca virtual de evidencia fiable para decisiones informadas.
Cochrane es una organizacion internacional sin fines de lucro que se dedica a la recopilacion, evaluacién y ...
7 BDO7 DOAJ (Directory of Open Access Journals) Base de datos que indexa y proporciona acceso a revistas cientificas y académicas de acceso abierto. Su
objetivo es promover la visibilidad, calidad y accesibilidad de la literatura cientifica sin restricciones ...
12 registros
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Figura 5. Vista de los listados por tipo de recursos: revistas cientificas, portales y repositorios externos.

& Ocultar campos = Filtro It Clasificar

34
Titulo Direccitn Web

Clinical and Investigati...

35

Titulo Direccion Web

Odonto : Dental Journal

36
Titulo Direccién Web

Dental Hypotheses

37
Titulo Direccion Web

Alexandria Dental Jour...

& Ocultar campos = Filtro 11 Clasificar
40
Titulo Direcciéon Web

Repositorio de recurso... https://www.wfo.org/

41
Titulo Direccion Web

Centro de Estudios Su... https://www.alado.org/

43

Titulo Direccion Web

Centro de Diagnéstico... https://amo.org.mx/

43

Tiulo Direccion Web
Clinica de Ortodoncia ... https://sortchile.cl/web/

44

Revistas Cientificas de la Especialidad

Descripcién

Publicacién oficial cien...

Descripcién

Revista cientifica de ac...

Descripcion

Revista de acceso abie..

Descripcion

Revista internacional r...

Portales y Repositorios Externos

Numero estandar

Numera estandar

Numero estandar

Numero estandar

4.3. Consejos para una navegacion eficiente

Tipo de Acceso

po de Acceso

Tipo de Acceso

Tipo de Acceso

e Los recursos digitales en la Biblioteca Virtual se organizan mediante tablas con
herramientas que permite visualizar y manipular la informacion de manera

dinamica, como se explica a continuacion:

MANUAL DE USO DE BIBLIOTECA VIRTUAL
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Tabla 1. Herramientas de visualizacion de la informacion en los listados de los diferentes recursos.

HERRAMIENTAS PRINCIPALES

ICONO FUNCIONES

Si la tabla muestra demasiada informacion, se puede ocultar campos que no
sean relevantes para la busqueda.
Haz clic en el icono y deselecciona las columnas que no necesites.

& Ocultar campos

Permite mostrar solo los recursos que cumplen con ciertos criterios. Por
. ejemplo, se puede filtrar por tipo clave de la asignatura, titulo, autor, editorial,
= Filtro entre otras.
Para aplicar un filtro, haz clic en el icono y selecciona los pardmetros que
deseas utilizar.

Puedes ordenar los recursos de manera ascendente o descendente segin
criterios como fecha de publicacidn, titulo o autor.
Haz clic en "Clasificar" y elige la columna y el orden que prefieras.

1T Clasificar

Despliega el menu de opciones con una lista de funciones complementarias
para gestionar el archivo, tales como imprimir la vista actual o descargar la
informacién en formato CSV (u otros formatos disponibles).

B Esta opcion permite agrupar los recursos por categorias especificas, como
G rupo asignatura, afio, acceso, entre otros.
Selecciona y elige la columna por la cual deseas organizar la informacion.

110

I Seleccionar altura de la fila: permite elegir el alto que mejor se adapte a una
visibilidad que facilite la lectura del recurso.

O

Permite realizar busqueda por términos asociados al recurso.

Exporta los datos de la visualizacidn en un archivo de valores separados por
comas (CSV), facilitando su apertura, analisis y manipulacién en programas de
hoja de cdlculo como Microsoft Excel o Google Sheets.

® Descargar CSV

Permite enviar la visualizacidn actual o el reporte directamente a una
impresora conectada, o bien generar un archivo en formato PDF de la pantalla
activa.

= Imprimir vista

e Guardatus Recursos: si el recurso lo permite, crea una carpeta personal para guardar
los materiales que mas uses.

e Consulta el Reglamento de Uso de la Biblioteca: antes de descargar o compartir
recursos, asegurate de cumplir con las normas establecidas en el Articulo 12 del
reglamento.

MANUAL DE USO DE BIBLIOTECA VIRTUAL 9
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Nota Final

e La Biblioteca Virtual estd disefiada para ser intuitiva y facil de usar.
e Si encuentras algun inconveniente o un enlace que no funciona, notificanos
enviando un correo a bibliotecavirtual@studium.mx. Lo resolveremos a la brevedad.
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